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1. Назначение программы
Информационная система управления приемной компанией Санкт-

Петербургского политехнического университета Петра Великого (ИС УПК)
предназначена для хранения и обработки сведений о приеме поступающих.

ИС УПК выполняет следующие функции:
– Обеспечение единого учета данных приемных кампаний и

условий приема;
– прием, учет и обработка заявлений о приеме;
– Взаимодействие со смежными информационными системами;
– Проведения проверок получения данных;
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2. Условия выполнения программы
2.1 Браузеры:
– Google Chrome версии 100 и выше;
– Mozilla Firefox версии 100 и выше;
– Microsoft Edge версии 100 и выше;
– Safari версии 15 и выше (для устройств Apple).
2.2 Браузер должен поддерживать протоколыHTTPS, JavaScript и CSS3.
2.3 Для обеспечения бесперебойной работы с сайтом необходимо
наличие стабильного интернет-соединения со скоростью не менее 5
Мбит/с. Рекомендуем использовать проводное или высокоскоростное
беспроводное соединение (Wi-Fi, 4G/5G).
2.4 Для доступа к функционалу сайта пользователь должен иметь
зарегистрированную учетную запись. Учетная запись должна быть
подтверждена в соответствии с процедурой, описанной на сайте.
Пользователь обязан обеспечить конфиденциальность данных для входа
(логин и пароль).
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3. Регистрация в системе
Для регистрации в системе перейдите на сайт Электронной

приемной комиссии СПбПУ (https://enroll.spbstu.ru/) и нажмите кнопку
«Зарегистрироваться» (рис. 1).

Рисунок 1 – Кнопка «Зарегистрироваться»
При регистрации необходимо заполните следующие поля:
– «Фамилия» (обязательное);
– «Имя» (обязательное);
– «Дата рождения» (обязательное);
– «Гражданство» (обязательное);
– «Email» (обязательное);
– «Пароль» (обязательное);
– «Отчество» (необязательное);
– «Дата СНИЛС» (необязательное);

https://enroll.spbstu.ru/
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Рисунок 2 – Окно «Регистрация»
Нажмите «Зарегистрироваться» (рис. 2).

Рисунок 3 – Кнопка «Зарегистрироваться»
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Нажмите «Подтвердить регистрацию» (рис. 4).
На личный почтовый адрес, указанный при регистрации, придет письмо

с ссылкой для подтверждения. Письмо может прийти в папку «Спам».

Рисунок 4 – Подтверждение регистрации
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4. Вход в личный кабинет
Для входа в личный кабинет, перейдите на сайт Электронной приемной
комиссии (https://enroll.spbstu.ru/sign-in) и введите «Логин» и «Пароль»,
который указывали в п. 1.2 (рис. 5).

Рисунок 5 – Авторизация в электронной приемной комиссии

https://enroll.spbstu.ru/sign-in
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5. Заполнение личного кабинета абитуриента
5.1 Вкладка «Основные данные» (рис. 6).
На вкладке «Основные данные» загрузите фотографию. Требования к

фотографии:
– ширина фотографии не менее 300 пикселей;
– высота фотографии не менее 400 пикселей разрешение фотографии;
– размер файла не более 1 Мб;
– допустимые расширения файлов: .jpg, .jpeg и .png.
Поля «Фамилия», «Имя», «Отчество», «Дата рождения», «Гражданство»

и «Email» заполняются во время регистрации.
Иностранным гражданам необходимо заполнить поля латинскими

буквами:
– «Фамилия латинскими буквами» (обязательное);
– «Имя латинскими буквами» (обязательное);
– «Отчество латинскими буквами» (обязательное).
Заполните поля:
– «Мобильный номере телефона» (обязательное);
– «Код Страны» (обязательное);
– «СНИЛС» (обязательное);
– «Дата СНИЛС» (необязательное).
Заполните поле «Рекрутинговая компания», если являетесь

иностранным гражданином и поступаете в университет не индивидуально.
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Рисунок 6 – Вкладка «Основные данные»
5.2 Вкладка «Законный представитель» (рис. 7).
Заполните вкладку «Законный представитель», если возраст

абитуриента составляет младше 18 лет.
Заполните поля:
– «Фамилия» (необязательное);
– «Имя» (необязательное);
– «Отчество» (необязательное);
– «Код страны» (не обязательное);
– «Мобильный телефон» (не обязательное);
– «Степень родства» (не обязательное).
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Рисунок 7 – Вкладка «Законный представитель»
5.3 Вкладка «Паспортные данные» (рис. 8).
Заполните поля:
– «Тип документа» (обязательное);
– «Серия» (обязательное);
– «Номер» (обязательное);
– «Когда выдан» (обязательное);
– «Кем Выдан» (обязательное);
– «Срок действия» (обязательное);
– «Место Рождения» (обязательное);
– «Страна Рождения» (обязательное).
– Установите флажок «Имеется второе гражданство», при наличии

второго гражданства.
Загрузите «Копию паспорта».
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Рисунок 8 – Вкладка «Паспортные данные»
Установите флажок:
– «Являюсь соотечественником», если являетесь соотечественником.
– «Нужна Виза», для оформления визы.
– «Имею Российскую визу/РВП в России», если Российская виза

оформлена.
– «Имею вид на жительство в России», если вид на жительство в России

уже оформлено.
– «Поступление по квоте Минобрнауки РФ», если поступаете по квоте

Минобрнауки РФ (рис. 9):
– Укажите регистрационный номер (не обязательное);
– Загрузите направление Минобрнауки РФ (не обязательное).
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Рисунок 9 – Флажок «Поступаю по квоте Минобрнауки России/являюсь
победителем или призером олимпиады Open Doors»

5.4 Вкладка «Документы, подтверждающие статус соотечественника»
(рис. 10).

Заполните раздел «Документы, подтверждающие статус
соотечественника», если являетесь иностранным гражданином и отметьте
«Являюсь соотечественником».
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Рисунок 10 – Вкладка «Документы, подтверждающие статус
соотечественника»

Скачайте заявление о самоидентификации заполните его.
В поле «Заявление о самоидентификации» загрузите копию

заполненного заявления.
В поле «Копия свидетельства о рождении абитуриента» загрузите копию

вашего свидетельства о рождении.
В поле «Копии документов, подтверждающих статус соотечественника»

загрузите копии документов, подтверждающих статус соотечественника,
проживающего за границей.

5.5 Вкладка «Виза»
Заполните раздел «Виза», если являетесь иностранным гражданином и

поставили флажок «Нужна виза» (рис. 11).
Заполните поля:
– «Страна получения визы» (обязательное);
– «Город получения визы» (обязательное).
Приезжали когда-нибудь в Россию по учебной визе? Выберите один из

вариантов (обязательно поле):
– Если вы когда-нибудь приезжали в Россию по учебной визе, выберите

«Да»;
– Если вы никогда не приезжали в Россию по учебной визе, выберите

«Нет».
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Рисунок 11 – Раздел «Виза»
5.6 Вкладка «Адрес регистрации (по паспорту) и адрес проживания в

настоящий момент».
Заполните поля:
– «Страна» (обязательное);
– «Населенный пункт» (обязательное);
– «Улица» (обязательное);
– «Дом» (обязательное);
– «Индекс» (обязательное);
– «Регион» (не обязательное);
– «Район» (не обязательное);
– «Корпус» (не обязательное);
– «Квартира» (не обязательное).
Необходимость общежития на время учебы. Выберите один из

вариантов:
– «Требуется», если необходимо место в общежитии;
– «Не требуется», если не требуется место в общежитии.
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Рисунок 12 – Вкладка «Адрес регистрации (по паспорту)
и адрес проживания в настоящий момент»

Установите отметку если совпадает адрес регистрации по (по паспорту)
и адрес проживания в настоящий момент. Если нет, то уберите отметку и
впишите адрес проживания на данный момент (рис. 13).

Рисунок 13 – Отсутствие флажка «Адрес регистрации (по паспорту)
и адрес проживания в настоящий момент совпадают»
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Поставьте отметку «Нет моего адреса», если система не сможет найти
адрес проживания (рис. 14).

Рисунок 14 – Флажок «Нет моего адреса»
5.7 Вкладка «Сведения об образовании»
Заполните поля:
– «Тип документа» (обязательное);
– «Наименование образовательного учреждения» (обязательное);
– «Вид образования» (обязательное);
– «Страна образовательного учреждения» (обязательное);
– «Серия (если есть) и номер документа» (обязательное);
– «Когда выдан» (обязательное);
– «Год окончания образовательного учреждения» (обязательное).
В поле «Копия документа» загрузите копию документа об образовании

(рис. 15).
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Отметьте пункт «Окончил СПбПУ», если ранее обучались в СПбПУ.
Отметьте пункт «Учился на подготовительном отделении СПбПУ», если

ранее проходили обучение на подготовительном отделении СПбПУ.

Рисунок 15 – Вкладка «Сведения об образовании»
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Нажмите на кнопку «Добавить документ» для добавления еще одного
документа об образовании и продолжите заполнения (рис. 16).

Рисунок 16 – Кнопка «Добавить документ»
Нажмите кнопку «Удалить» для удаления документа об образовании

(рис. 17).
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Рисунок 17– Кнопка «Удалить»



6. Раздел «Заявление на поступление»
Нажмите «Создать заявление» (рис. 18).

Рисунок 18 – кнопка «Создать заявление»
Выберите Траекторию поступления и нажмите кнопку «Сохранить и

продолжить» (рис. 19).

Рисунок 19 – «Траектория поступления»
Выберите «Уровень образования» и нажмите кнопку «Сохранить и

продолжить».
Выберите форму оплаты и нажмите кнопку «Сохранить и продолжить»

(рис. 20).
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Рисунок 20 – Выбор «Уровня образования»
Выберите документ об образовании и нажмите кнопку «Сохранить и

продолжить» (рис. 21).

Рисунок 21 – «Форма оплаты»

6.1 Вкладка «Достижения» (рис. 22).
Нажмите на кнопку «Добавить» и загрузите достижения в

соответствующий раздел:
– «Олимпиады» (не обязательное);
– «Индивидуальные достижения» (не обязательное).
Укажите в соответствующем поле:
– «Количество публикаций» (не обязательное);
– «Количество изобретений» (не обязательное).
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Рисунок 22 – Вкладка «Достижения»
Отметьте пункт «У меня нет льгот или преимущественного права

поступления», если нет льгот или преимущественного права поступления
(рис. 22).

Нажмите на кнопку «Добавить» и загрузите документы о
предоставлении льгот» (рис. 23).

Рисунок 23 – Добавление «Льгот»
Нажмите на кнопку «Добавить», и загрузите документы о

предоставлении преимущественного права при поступлении по программам
бакалавриата и программам специалитета (рис. 24).
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Рисунок 24 – Добавление «Льгот»
6.2 Вкладка «Целевой договор»
Уберите флажок «Я не планирую поступать по целевой квоте», если

планируете поступать по целевой квоте (рис. 25).
Заполните поля:
– «Наименование организации» (обязательное);
– «Идентификационный номер предложения» (обязательное);
– «Дата размещения предложения» (обязательное).
В поле «Файл заявки на заключения договора о целевом обучении»

загрузите договор о целевом обучении.
Нажмите «Сохранить и продолжить»;

Рисунок 25 – Вкладка «Целевой договор»
6.3 Вкладка «Направление поступления»
Для выбора направления поступления, нажмите на кнопку «Выбрать

направления» (рис. 26).
Введите направление поступления в поле «Направление поступления»
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Выберите:
– «Вид образования» (обязательное);
– «Форму обучения» (не обязательное);
– «Форма оплаты» (не обязательное).

Рисунок 26 – Вкладка «Направление поступления»
Выберите направления подготовки и определите их приоритет

от 1 до 5 и нажмите «Сохранить и закрыть» (рис. 27).

Рисунок 27 – «Приоритет» по направлениям подготовки
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6.4 Вкладка «Вступительные испытания»
Выберите «Дата и время экзамена» и нажмите «Сохранить и

продолжить» (рис. 28).

Рисунок 28 – Вкладка «Вступительные испытания»
6.5 Вкладка «Бланки документов»
Нажмите на кнопки «Скачать документ» у каждого документа,

ознакомьтесь со скаченными документами. Поставьте Флажок «Подписать»
напротив каждого документа. Поставьте отметки в каждом из пунктов и
нажмите «Отправить заявление на проверку» (рис. 29).
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Рисунок 29 – Вкладка «Бланки документов»



7. Раздел «Заявление на поступление»
В разделе «Заявление на поступление» можно отслеживать статус

поданных заявлений (рис. 30).

Рисунок 30 – «Статус» поданного заявления
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8. Раздел «Дополнительные файлы»
В разделе «Дополнительные файлы можете загрузить дополнительные

документы.
В поле «Дополнительные документы» нажмите «Добавить файл» (рис.

31).

Рисунок 31 – Вкладка «Дополнительные файлы»

Нажмите на кнопку «Сохранить» (рис. 32).

Рисунок 32 – «Добавить файл»
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9. Чат поддержки абитуриентов
Чат предназначен для связи с сотрудниками приемной комиссии (рис.

33).

Рисунок 33 ‒ Кнопка «Чат поддержки абитуриентов»

Рисунок 34 ‒ «Чат поддержки абитуриентов»



10. Обновление программного обеспечения
При обновлении на веб-интерфесе или на серверной части

пользователю демонстрируется заставка о проведении работ (рис. 35).
Дождитесь обновления системы. После обновления будет доступно окно
входа в систему.

Рисунок 35 ‒ «Идет обновление программного обеспечения»
11. Контакты службы поддержки пользователей

Если возникнут вопросы или сложности с заполнением анкеты или
заявления в электронной приемной комиссии СПбПУ (https://enroll.spbstu.ru/)
обратитесь в Службу поддержки пользователей:

– По телефону: +7 (812) 775-05-10;
– Оставьте вопрос по электронной почте: support@spbstu.ru.
Для быстрого решения вопроса, пожалуйста, укажите в письме:
– ФИО;
– ID в системе;
– Личную почту;
– прикрепите скриншот с проблемой/ошибкой.

https://enroll.spbstu.ru/
mailto:support@spbstu.ru

