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Область применения
Данная инструкция разработана для пользователя корпоративной информационной системы «Мой политех» Санкт-Петербургского политехнического университета Петра Великого. 
1. [bookmark: _Toc192683047][bookmark: _Toc193097370]
Стартовая страница
[bookmark: _Toc192683048]Стартовая страница, представленная на рисунке 1, является профилем пользователя. На ней размещена информация об обучении, научных идентификаторах, контактах, расписании занятий, ближайших событиях, анонсах и объявлениях, а также календарь.

Рисунок 1 - Страница «Профиль пользователя»
[bookmark: _Toc192683049]В блоке «Научные идентификаторы» отображаются научные идентификаторы пользователя.
[bookmark: _Toc192683050] В блоке «Контакты» отображаются контакты пользователя: корпоративная почта, персональные контакты (при наличии). Для редактирования данных блоков информации необходимо нажать кнопку  в регионе «Контакты». По нажатии откроется страница, представленная на рисунке 2, где есть возможность добавления и изменения персональных контактов и профилей в научных сетях. 
Также на странице представлен инструмент просмотра и закрытия активных сессий.

Рисунок 2 - Страница «Профиль пользователя», редактирование персональных контактов и профилей в научных сетях
[bookmark: _Toc192683051]Блок «Информация об обучении» – отображение института, группы, формы обучения и уровня образования в настоящее время. Если студент обучается на нескольких образовательных программах, то информация отображается по каждой образовательной программе. По нажатию на кнопку  осуществляется переход на страницу «История обучения», представленную на рисунке 3.

Рисунок 3 - Страница «История обучения»
[bookmark: _Toc192683052]В блоке «Расписание» отображается персональное расписание занятий для студента. Есть возможность просмотра занятий на текущий день, на неделю и на выбранный период. Если студент обучается на нескольких образовательных программах, то в правом верхнем углу есть возможность выбрать группу.
[bookmark: _Toc192683053]В блоке «Ближайшие события» отображаются события, например, «Конкурс на получение повышенных государственных академических стипендий (ПГАС)». Блок доступен всем пользователям.
[bookmark: _Toc192683054]В блоке «Анонсы и объявления» отображаются анонсы и объявления, например объявление об отключении электричества в определенное время. 
Календарь – отображение событий по учебному, рабочему и научному календарю.
Для выхода из системы необходимо нажать на  в правом верхнем углу страницы и выбрать «Выйти». Для перехода в настройки следует выбрать «Настройки»


[bookmark: _Toc192683055][bookmark: _Toc193097371]2.	Наука и образование
[bookmark: _Toc193097372]2.1.	Раздел «Учебный план» 
Данный раздел содержит учебный план студента (рисунок 4). Если студент обучается на нескольких образовательных программах, то в правом верхнем углу есть возможность выбрать группу.

Рисунок 4 - Страница «Учебный план»
[bookmark: _Toc193097373]2.2.	Раздел «Рабочий план» 
Данный раздел содержит рабочий план студента на текущий учебный год (рисунок 5). Если студент обучается на нескольких образовательных программах, то в правом верхнем углу есть возможность выбрать группу.

Рисунок 5 - Страница «Рабочий план»
[bookmark: _Toc193097374]2.3.	Раздел «Персональная траектория» 
Данный раздел содержит персональную траекторию обучения студента на текущий учебный год (рисунок 6). Если студент обучается на нескольких образовательных программах, то в правом верхнем углу есть возможность выбрать группу.

Рисунок 6 - Страница «Персональная траектория»
[bookmark: _Toc193097375]2.4.	Раздел «Образовательный форсайт» 
Данный раздел содержит инструмент выбора дисциплин по образовательному форсайту (рисунок 7). После сделанного выбора отображаются выбранные дисциплины. Раздел доступен только студентам 3 курса бакалавриата и специалитета, и 2 курса магистратуры, за исключением направления подготовки 41.04.00.

Рисунок 7 - Страница «Образовательный форсайт»
[bookmark: _Toc193097376]2.5.	Раздел «Зачетная книжка» 
Данный раздел содержит статистику среднего балла, а также зачетную книжку с возможностью применения фильтров (рисунок 8). Если студент обучается на нескольких образовательных программах, то в поле «Группа» есть возможность выбрать группу. Если студент обучался ранее, то в разделе «Архив» есть возможность просмотра зачетных книжек завершенного обучения.

Рисунок 8 - Страница «Зачетная книжка»
[bookmark: _Toc193097377]2.6.	Раздел «Расписание» 
Данный раздел содержит инструмент просмотра расписания университета с применением фильтров (группа, преподаватель) на текущий день, на неделю или на выбранный период (рисунок 9). 

Рисунок 9 - Страница «Расписание»
[bookmark: _Toc192683056][bookmark: _Toc193097378]2.7.	Раздел «Конкурсы на получение стипендий» 
Данный раздел содержит инструмент для работы с заявками на конкурсы на получение стипендий (рисунок 10). В блоке «Конкурсы» отображаются текущие конкурсы. В регионе «Заявки на конкурс» отображаются созданные заявки (после окончания конкурса возможность просмотреть заявку сохраняется).

Рисунок 10 - Страница «Конкурсы на получение стипендий / Картотека»
[bookmark: _Toc193097380]3.	Результаты и достижения
[bookmark: _Toc193097381]3.1.	Разделы «Публикации», «Проекты», «РИДы»
В данных разделах представлена соответствующая основная информация из Единого реестра результатов (reg.spbstu.ru). Проекты выводятся по руководителю проекта. Данный раздел доступен всем пользователям.
[bookmark: _Toc193097382]4.	Административная деятельность
[bookmark: _Toc193097383]4.1.	Раздел «Коллеги» 
Данный раздел содержит информацию о коллегах и их днях рождения по учебе, науке и работе (рисунок 11). Данный раздел доступен всем пользователям. Подраздел «Учеба» доступен только студентам и аспирантам, подраздел «Работа» - только сотрудникам.

Рисунок 11 - Страница «Коллеги»
[bookmark: _Toc193097384]4.2.	Раздел «Деловые регламенты» 
Данный раздел содержит деловые регламенты (рисунок 12). Для просмотра делового регламента следует нажать кнопку . Данный раздел доступен всем пользователям. Список доступных регламентов определяется ролью пользователя.

Рисунок 12 - Страница «Деловые регламенты»
[bookmark: _Toc193097385]4.3.	Раздел «Финансы»
Подраздел «Стипендия», представленный на рисунке 13, содержит информацию о назначенных стипендий.

Рисунок 13 - Страница «Финансы», раздел «Стипендия»
Подраздел «Договоры», представленный на рисунке 14, содержит информацию о договорах на обучение. Для перехода в карточку договора необходимо нажать .


Рисунок 14 - Страница «Финансы», раздел «Договоры»
Страница «Карточка договора», представленная на рисунке 15, содержит информацию об основной информации по договору, начислениях и оплатах по договору. В регионе «Оплата» отображается сумма задолженности, а также есть возможность оплаты по кнопке «Оплатить». По нажатию осуществляется переход на форму оплаты. 

Рисунок 15 - Страница «Карточка договора»
[bookmark: _Toc193097386]4.4.	Раздел «Информационное согласие»
Данный раздел содержит инструмент предоставление согласия на участие в социально-психологическом тестировании (рисунок 16). Пользователю доступно две кнопки действия: «Отклоняю» и «Подтверждаю». Данный раздел доступен только студентам 1 курса.

Рисунок 16 - Страница «Информационное согласие»
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i / Hayka n o6pasosaHue / PacnvicaHvie
Mpo¢unb nonb3osatens

Hayka v o6pasoBaHue
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Q MmapoTexHuueckuii Kopryc-1 CeBepHas NpucTpoiika, aya.112
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Npodune nonb3oBarens

Hayka v 06pasosativie

YNLTaTbI 1 AOCTUXEHUS

AgmuHCTpaTUBHaS
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Konnern
[lenosbie pernavenTsi
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il / AAMUHUCTPATUBHAS AeATeNbHOCTE / PUHAHCHI
MNpo¢unb Nnonb3oBarens
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CtuneHansa [Jlorosopbl
Pe3ynbTaThl U AOCTUKEHUS
AAMUHUCTPaTUBHas CtuneHpusa
AeATeNIbHOCTb
Konneru BUA CTUNEHANN MNPUKA3 OATA HAYANA CYMMA
flenosble pernameHTbI [ocypapcTBeHHas akageMuyeckas CTUNeHANs CTyAeHTam 326-ck 29.01.2024
ClREIE [ocyaapcTBeHHas akageMuyeckas CTUNeHANs CTyjeHTam 312-ck 26.01.2023
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I / AAMUHWCTPATVIBHAS AeATENbHOCTL / PUHAHCHI
Mpodunb nonb3oBarTens

Hayka 1 o6pasoBaHue
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[eATeNbHOCTb
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Konnerun ] 21/035 [Jorosop Ha 0byueHvie NCMOHAEMBbIV 30.09.2021 o H.B.
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Mpodunb nonb3oBatens

Hayka 1 o6pasoBaHue
OcHoBHas nHpopmaums

Pe3ynbTaTthl 1 AOCTUXEHUA

DUO obyuarouieroca
AAMUHUCTPaTUBHAS
AeATeNIbHOCTb VHcTUTyT

oTnyck CneymanbHOCTb
Konne Tvn gorosopa

[lenoBble pernameHTbl Homep gorosopa

DrIHaHCbI
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i / AaMUHWCTPaTMBHAR AesTenbHOCTb / PuHaHCkl / KapToyka gorosopa

VIHXXEeHEPHO-CTPOUTENbHBINA MHCTATYT

[08.06.01] TexHuMKa 1 TEXHONOTUN CTPOUTENLCTBA

Jlorosop Ha o6yueHue

30.09.2021

MOY BO «benopyccko-Poccuiicknii yHusepcutet

CEMECTP

oceHb 2024

BecHa 2024

oceHb 2023

BecHa 2023

oceHb 2022

BecHa 2022

Onnatbl

[ATA

02.05.2024

29.02.2024

15.01.2024

02.10.2023

24.02.2023

24.11.2022

CYMMA

Onnata

3a/10/KEHHOCTb:

AOKYMEHT
Kaccosoe nocrynnexune 0000-00015678 ot 02.05.2024 23:59:59
Kaccosoe nocrynieHune 0000-00008413 ot 29.02.2024 23:59:59
Kaccosoe noctynnexune 0000-00001507 ot 15.01.2024 23:59:59
Kaccosoe noctynnexune 0000-00025097 ot 02.10.2023 23:59:59
Kaccosoe nocrynieHune 0000-00005496 ot 27.02.2023 0:02:06

Kaccosoe nocrynneHune 0000-00025087 ot 25.11.2022 0:01:27

CEMECTP

BecHa 2024

BecHa 2024

BecHa 2024

oceHb 2023
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i / AaMuHncTpaTUBHan gestensHocTb / VHbopmaumoHHoe cornacue / Cornacue CMAT

B cooTtBeTcTBUM € PefepanbHbIM 3akoHOM 0T 29.12.2012 Ne273-®3 «O6 obpasosaHum B Poccuiickoit Pegepaumm», eaepanbHbiM 3akoHoM 0T 08.01.1998 Ne3-d3 «O HapkoTUYecknx cpeacTBax 1
NCUXOTPOMHbIX BellecTBax», [prikasoM MyHUCTEpCTBa Hayky 1 BbicLLero obpasoaHusa Poccuiickoin ®eaepaunm ot 20.09.2022 Ne2033 «O6 yTBepxaeHUM nopsiaKa NpoBeAeHNs coLmanbHO-
NCUXOIOrMYeCKOro TeCTVPOBaHNA 06yyatoLLMXCs B 06pa3oBaTe/lbHbIX OpPraHn3aLysax Beicluero obpasosaHuis», B CM6MY B neprog ¢ 30.09.2024 no 27.10.2024 npoiigeT coLuanbHO-NCUXonornyeckoe
TecTypoBaHue (fanee - TeCTUPOBaHVe) CTYeHTOB O4HOI GpopMbl 06yueHUs 1 1 2 kypca 6akanaspuaTa.

Y10 Takoe coumnanbHo-NcMxonornyeckne TecTpoBaHme 1 3a4emMm OHO HY>XXHO Bbl MOXETe MpoYvnTaTh 34echb - httgs://t.me/gsy EOlY'_ZECh

Ecnv Bam HeT 18 neT, T0 ANA NPOXOXAEHUs TeCTUPOBaHNSA HEOBXOANMO NPUCIATL CorNacue, MoANMCcaHHoOe PoAUTENeM (MW OmekyHOM), Ha MouTy: psy@spbstu.ru. MpumMep cornacus - ckavarb.

VH®OPMUPOBAHHOE COINNTACVE
O6yuatoLerocs

A AOGPOBO}'II:HO Aato cornacme Ha yvactume B counanbHO-NCUXON0rMYeCcKoM TecTupoBaHnun (,qanee-CI'IT), HanpaB/eéHHOM Ha paHee BblAB/1eHVEe HEMeJULIMIHCKOTo I'IOTpe6}'IeHI/I$I HapKoTU4Yecknx n
NCUXOTPOMHbIX BELLEeCTB.

S nonyurn(a) 06bACHEHUS O LIeNV TECTUPOBAHUS, O €ro ANNTENLHOCTY, @ Takke MHPOPMALIO 0 BO3MOXHbIX pe3y/bTaTax TeCTUPOBaHWS.
MHe 6bina NpejocTaBneHa NHGopMaLMs 0 HOPMATVIBHbIX MPABOBbIX akTax, pernameHTpytowmx CrT.

MHe 6bina NpejocTaBneHa BO3MOXHOCTb 3aaBaTb BOMPOChI, KacaloLLmecsi TeCTUPOBaHWS.

S NONHOCTLIO YAOBNETBOPEH(a) NONYUEHHBIMN CBEAEHUAMU.

5 cornaceH(Ha) BbINONHATL WHCTPYKLUMW, NONYyHYEHHbIE OT YNO/IHOMOYEHHOr 0 InLa, NMPOBOAALLIEro TeCTPOBaHMe.

KNOH:





