
Инструкция по созданию своей рассылки 

 

1 Заходим в сервис рассылки по Почте/паролю 

Адрес для входа: http://mw.spbstu.ru  

 

 

2 Создаем/импортируем список для рассылки  

Открываем раздел со списками 

 

Создаем новый список 

 



 Заполняем обязательные поля: Название рассылки, адреса с которых будут отправляться рассылки на 
какие адреса отвечать, название Компании (подразделения, адрес и тд.) 

 

3 После создания списка кликаем на него и выбираем Tools инструменты для Импорта 

 

 

 

Выбираем Импорт из CSV 

 

 

 



Загружаем список Импорта 

 

 

Пример файла  sample.CSV: 

Email,"First name","Last name","Age" 
a@domain.com,John,Doe,25 
b@domain.com,Jane,Doe,22 
c@domain.com,Joe,Doe,12 
d@domain.com,Jen,Doe,15 

Поле Email – обязательное, можно добавлять свои поля – тогда в список Тэгов их система 
добавит автоматически и при импорте шаблона письма в значения тегов корректно вставит 
текст из импорта.  

4 Создаем шаблон письма для рассылки 

 

 

 

 

 

 

 



Задаем название, заполняем текст письма, можем указать Тэги по выбору 

 

 

5 Запускаем рассылку 

Создаем Рассылку (Кампанию для рассылки) Кампании-> Создать новую 

 

 

Указываем список рассылки и задаем название рассылки 

 



Заполняем обязательные поля  

 

 

Выбираем Шаблон 

 

Из списка  

 



Выбираем время для рассылки писем, Нажимаем кнопку запуска рассылки. 

 

 

 


